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Beleganforderung 
Bitte senden Sie uns das vollständig ausgefüllte Formular an info@reiner-hv.de. Die mit einem * 

gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.  

Angaben zum Objekt: 

Daten Eigentümer(in) / Bevollmächtigte(r):  

Folgende Belege fordere ich hiermit bei Ihnen an (bitte ankreuzen) 

☐ Bitte senden Sie mir die gewünschten Unterlagen per Email zu. Die Bearbeitungsgebühr 

beträgt pauschal Euro 42,50 zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer. Eine Rechnung erhalte ich per 
Email.  

 
☐ Die gewünschten Unterlagen wünsche ich per Post zu erhalten. Die Bearbeitungsgebühr 

beträgt pauschal Euro 42,50. Außerdem fällt je Kopie Euro 0,50 (01. Bis 49. Kopie) bzw. Euro 
0,15 (ab der 50. Kopie) sowie Portoauslagen in Höhe von Euro 3,-- an. Hier jeweils zzgl. 
gesetzl. Mehrwertsteuer. Eine Rechnung erhalte ich per Post.  

  
 

Straße*:

Ort*:

Name Eigentümer*:

Telefon*:

Straße/Nr.*:

PLZ/Ort*:
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Hausgeldabrechnung, aktueller Wirtschaftsplan, Heizkostenabrechnung für 

☐2018 ☐ 2017 ☐ 2016 ☐ 2015 
☐ Teilungserklärung mit Gemeinschaftsordnung  
☐ Gebäudeversicherungspolice 

☐ Versammlungsprotokolle für die Jahre: 

E-Mail*:

mailto:info@reiner-hv.de


!
Ich bin damit einverstanden, dass im Rahmen der Verwaltertätigkeit der Hausverwaltung Reiner meine 
personenbezogenen Daten (Firmenname, Name, Vorname, Anschrift, Telefonnummer, Email-Adresse, 
Bankverbindung) verarbeitet werden dürfen. Das Erheben, Speichern, Übermitteln und Nutzen meiner 
Daten in dem Datenverarbeitungssystem der Hausverwaltung Reiner ist insoweit gestattet, als dies für 
die Verwaltung der Auftragsabwicklung erforderlich ist. 

Der Weitergabe meiner personenbezogenen Daten 

• an das zur Abwicklung von Zahlungen beauftragte Kreditinstitut 
• an Auftragnehmer der Eigentümergemeinschaft (z.B. Handwerker, Dienstleistungsunternehmen oder 
Sachkundige) zur Kontaktaufnahme wegen Zugang zum verwalteten Objekt 

willige ich hiermit ein. 

Meine Einwilligung erfolgt freiwillig und kann jederzeit durch Erklärungen gegenüber der 
Hausverwaltung Reiner widerrufen werden. In diesem Fall werden meine Daten gesperrt und nach 
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist gelöscht. 

 
 
 
————————————————-  ————————————————— 
Ort, Datum      Unterschrift
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